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Al personale Docente  

di Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di 1° grado 
Al DSGA 

All’Albo Pretorio dell’Istituto/Circolari 
Al sito web dell’Istituzione Scolastica/Circolari/News 

Agli ATTI 
 

OGGETTO: Azioni connesse all’avvio dell’anno scolastico 2024/2025. 
 

Si comunicano le azioni di cui all’oggetto: 

 

Lunedì 02 settembre 2024 
- Ufficio di Segreteria – 

ASSUNZIONE DI SERVIZIO E ACCOGLIENZA 
DOCENTI e PERSONALE ATA IN INGRESSO 

Il personale DOCENTE e ATA, tenuto alla assunzione di servizio, 
lunedì 2 settembre 2024 (trasferiti, neo immessi in ruolo, supplenti, 
assegnati, utilizzati, ecc…) dovrà presentarsi presso l’Ufficio di 
Segreteria, nella sede di via Leopardi, con la seguente scansione oraria: 
PERSONALE ATA ore 8:00 
PERSONALE DOCENTE ore 8:15 
DOCUMENTAZIONE NECESSARIA 

•copia del documento di identità (carta di identità, patente…) 
•copia del codice fiscale 
•copia del documento di nomina o individuazione 
•copia degli attestati di partecipazione ai corsi di formazione 
frequentati 
•eventuale documentazione di L104/92 
•coordinate bancarie 

Lunedì 02 settembre 2024 
ore 10.00-12.00  

 a cura del Dirigente Scolastico 
IN MODALITÀ SINCRONA A 

DISTANZA 
Il link per il collegamento sarà fornito 

con successiva comunicazione. 

CONVOCAZIONE COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 
Come da Circolare Prot.0003502/U del 29/05/2024 e da 
comunicazione al Collegio Docenti del 26 giugno 2024, è convocato il 
Collegio dei Docenti unitario, Lunedì 02 settembre 2024, in modalità 
sincrona a distanza. 
Saranno discussi i seguenti punti all’ordine del giorno: 
O.d.G.(suscettibile di modifiche e/o integrazioni): 

1.Lettura ed approvazione verbale precedente; 
2.Nomina segretario del Collegio dei Docenti; 
3.Collaboratori e Staff del D. S.; 
4.Orario e aggregazione degli ambiti disciplinari; 
5.Calendario scolastico 2024/25-Adattamento; 
6.Funzioni Strumentali: aree e criteri di individuazione; 
7.Attività di formazione di Istituto e/o Rete Ambito 24; 
8. Progettualità curricolari-extracurricolari- recupero potenziamento-
arricchimento dell’offerta Formativa; 
9.Patto Educativo di Corresponsabilità-AS 24-25; 
10.Comunicazioni del Dirigente Scolastico: 
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• Attuazione-Gestione PNRR; 

• Assegnazione dei docenti ai Plessi, alle sezioni-classi; 

• Comunicazione istituzionale; 

• Varie. 
Ciascun docente potrà ricevere nelle forme e modalità già consolidate, il modulo ad Oggetto: “Proposte informativo-orientative di 
Delibere collegiali e Attestazione di presenza/assenza”, per votare le proposte di delibera, di cui ai punti sopra ed attestare la 
presenza/assenza al Collegio.Analogamente, ciascun docente riceverà l’invito con il link per il collegamento al Meet del Collegio. Nel caso 
di impossibilità a partecipare al Meet del Collegio, è possibile inviare comunicazione di giustifica, all’Attenzione del Dirigente Scolastico,  

PEO: saic8ba00c@istruzione.it; PEC: saic8ba00c@pec.istruzione.it.  
ISTRUZIONI PER LA CONNESSIONE 

Per permettere lo svolgimento del Collegio dei Docenti a distanza, possono essere utili le seguenti informazioni:  
• L’accesso si effettuerà tramite Google Meet ,utilizzando il link dell’evento e l’account personale con dominio @icedefilippo.edu.it ;  
• Se il collegamento avviene dal computer o dal portatile, non serve alcun software aggiuntivo; 

 
• Se s’intende usare il cellulare o tablet è necessario installare Hangouts Meet; Connettersi al link  dell’evento circa 10 minuti prima 

dell’inizio della riunione; 
 
• È fondamentale, durante la partecipazione a videoconferenze, che tutti i microfoni siano silenziati, per evitare la somma dei segnali 

e i fastidiosi feedback conseguenti;  
• Gli interventi vanno richiesti attraverso un messaggio sulla chat dell’evento, e si attiva il microfono solo al permesso del 

Dirigente/Presidente del Collegio;  
• È preferibile usare il browser Google Chrome. Se si utilizza qualche altro browser (Firefox, Safari, etc.) fare prima qualche prova. 
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Martedì 03 settembre 2024 
Mercoledì 04 settembre 2024 

ore 8.30-12,30 
a cura delle 

Coordinatrici dei plessi 
 IN MODALITÀ IN PRESENZA(*) 

(*)Ogni responsabile/coordinatore, 
provvederà alla verbalizzazione 

degli incontri. 

CONSIGLI DI CLASSE, INTERCLASSE, SEZIONE, INTERSEZIONE 
 Con il seguente ordine del giorno: 
•Individuazione-Conferma Coordinatori di Interclasse/Intersezione/Classe; 
•Costituzione Commissione Orario; 
•Formazione-definizione Gruppi-classe-sezioni iniziali; 
•Predisposizione e organizzazione di eventuali sorteggi per abbinare il 
gruppo classe/sezione iniziale al team docenti assegnato; 
•Organizzazione dell’accoglienza, dei tempi e degli spazi, Progettazione 
didattica, Presa visione spazi/aule, Condivisione degli strumenti di 
programmazione disciplinare, Predisposizione e condivisione delle prove 
d’ingresso, Registro elettronico; 
•Predisposizione e calendarizzazione delle assemblee dei genitori (in 
presenza) nuovi iscritti; 
•Riflessione su esiti INVALSI e esiti finali, Lettura/Analisi delle 
documentazioni istituzionali (PTOF,RAV,PDM;PAI,etc); 

• Varie ed eventuali. 

Giovedì 05 settembre 2024 
 

INFANZIA ore 9.00-10,00 
 

PRIMARIA ore 10.15-11,15 
 

SECONDARIA ore 11.30-12,30 
 

 

CONVOCAZIONE COLLEGI DEI DOCENTI DI SETTORE 
Saranno discussi i seguenti punti all’ordine del giorno (suscettibile di modifiche 
e/o integrazioni), da sottoporre alle delibere del collegio docenti unitario: 
1. Programmazione A.S. 2024/2025: scansione valutativa 

(bimestre,trimestre,quadrimestre,pentamestre); 
2. Piano Annuale delle Attività;  
3. Flessibilità e sostituzione dei docenti assenti (Art. 42 del C.I.I.): quadri 

orario; ore eccedenti banca ore, piano delle sostituzioni; Curricolo di 
Educazione Civica/Digitale e Integrazione PTOF; 

4. Progettualità curricolari-extracurricolari-recupero-potenziamento- 
Arricchimento dell’offerta Formativa; 

1. Varie. 

Venerdì 6 settembre 2024 
ore 08,30-10,30  

Ufficio del Dirigente 
IN MODALITÀ IN PRESENZA(*) 

(*)Il RSPP provvederà alla 
verbalizzazione dell’incontro. 

STAFF del DS: Collaboratori/Coord. di Plesso/ RSPP 
  con il seguente ordine del giorno: 

• FORMAZIONE INTERNA SICUREZZA: PROTOCOLLO A.S.24-25 

• REPORTS sulle attività dei CONSIGLI DI CLASSE, INTERCLASSE, SEZIONE, 
INTERSEZIONE 

•     Varie. 

Venerdì 6 settembre 2024 
ore 10,45-12,30  

Ufficio del Dirigente 
IN MODALITÀ IN PRESENZA(*) 

(*)Ogni responsabile/coordinatore, 
provvederà alla 

verbalizzazione degli incontri. 

GRUPPO DI LAVORO PER L’ INCLUSIONE 
con il seguente ordine del giorno: 
1. Piano-per-l’inclusione-ICE-De-filippo-2024-2025; 
2.Analisi e ottimizzazione delle risorse professionali, gestione tempi, 

spazi, nell’ambito dell’organico dell’autonomia; 
3.Progetto Ascoltiamoci a.s. 24-25; 
4.Progettazione e coordinamento didattico di settore, condivisione della 

modulistica, degli strumenti di programmazione/valutazione/verifica, 
Registro elettronico; 

5.Varie. 
Lunedì 9 settembre 2024 

ore 9,30-12,30  
Ufficio del Dirigente 

a cura dell’Animatore Digitale, 
IN MODALITÀ IN PRESENZA(*) 

CONVOCAZIONE DEL TEAM DI INNOVAZIONE DIGITALE e GRUPPO e 

PERSONALE di PROGETTO PNRR 

 con il seguente ordine del giorno: 

1. Attuazione-Gestione PNRR; 
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Gli impegni possono subire modifiche relative a date e orari, che saranno comunicate tempestivamente e 

nei tempi congrui. 
 
 

Cordiali saluti 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

(*)Ogni responsabile/coordinatore, 
provvederà alla verbalizzazione degli 

incontri. 

• Uno,Noi,Tutti...in FormazioneM4C1I2.1-2023-1222-P-40974Formazione del 
personale scolastico per la transizione digitale nelle scuole statali (D.M. 
66/2023); 
• UNO, NOI, TUTTI...IN STE(A)M E LINGUAGGIM4C1I3.1-2023-1143-P-
28042Competenze STEM e multilinguistiche nelle scuole statali (D.M. 65/2023); 
2.   Curricolo digitale; 

3.   Varie ed eventuali. 

Lunedì 09 settembre 2024 
ore 15,30-17,30 

a cura del Dirigente Scolastico 
IN MODALITÀ SINCRONA A 

DISTANZA 
Il link per il collegamento sarà fornito 

con successiva comunicazione. 

CONVOCAZIONE COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 
Saranno discussi i seguenti punti all’ordine del giorno (suscettibile di modifiche 
e/o integrazioni): 

1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente;  
2. Programmazione A.S. 2024/2025: scansione valutativa 
(bimestre,trimestre,quadrimestre,pentamestre); Piano Annuale delle Attività; 
Flessibilità e sostituzione dei docenti assenti (Art. 42 del C.I.I.): quadri orario; 
ore eccedenti banca ore,registro piano delle sostituzioni; Curricolo di 
Educazione Civica/Digitale e Integrazione PTOF;  
3. Progetto Ascoltiamoci A.S. 2024/2025;  
4. Gruppo di progetto-NIVM e deleghe; 
5. PTOF-RAV-PDM Triennio 22-25;  
6. Nucleo per valutazione docenti in anno di formazione: Individuazione 
eventuale/i tutor; 
7. Comunicazioni del Dirigente.  
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